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Introduction 

Nous allons décrire dans ce document l’utilisation d’un outil permettant l’envoi, à partir 

d’une boite mail, de fichiers qui d’ordinaire, ne peuvent pas passer par la boite mail. 

Mais avant de passer à la description et l’utilisation de cet outil, il faut d’abord se rappeler ce 

qui défini la taille d’un fichier informatique. 

 

 

Taille des fichiers 

La taille des fichiers s’exprime en octet, (qui est la plus petite mesure informatique) et qui 

correspond à l’espace pris sur un support informatique, quelque soit celui-ci (disque dur, clés 

USB, CD-ROM, et.) 

L’octet étant une mesure très petite, la taille des fichiers va plutôt s’exprimer en kilooctet 

(KO), mégaoctet (MO) ou encore gigaoctet (GO). 

La taille moyenne des fichiers informatiques : 

 

 

 

Une musique, au format MP3, pèse environ 4Mo (Méga octets). Pour simplifier on va 

compter 1Mo par minute de musique. Une photo, issue d’un appareil photo numérique 8 

Méga pixels pèsera en moyenne 3Mo (3 Méga octets). Votre CV sur Word par contre ne 

pèsera qu’un petit 50Ko (50 Kilo octets), car ce n’est que du texte à l’intérieur. Une vidéo par 

contre pèsera jusqu’à 700Mo un film de 2h, au format mp4. Le mp4 est un format qui 

permet de « compresser » la vidéo pour qu’elle prenne moins de place, sans trop perdre en 

qualité. 

La taille d’un fichier dépend de la complexité de son contenu et de sa qualité. Une vidéo de 

très bonne qualité sera beaucoup plus lourde qu’une vidéo de faible qualité. Pareil pour les 

images et les musiques. 

 

https://cours-informatique-gratuit.fr/dictionnaire/mp3/
https://cours-informatique-gratuit.fr/dictionnaire/octet/
https://cours-informatique-gratuit.fr/dictionnaire/pixel/
https://cours-informatique-gratuit.fr/dictionnaire/microsoft-office-word/
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Qu’est ce que WeTransfert : 

WeTransfer est un outil qui permet d’envoyer des fichiers de taille importante ou une 

multitude de fichiers. 

 

Pourquoi utiliser WeTransfer : 

D’ordinaire, les boites mails ne permettent d’envoyer des fichiers en pièce jointe que si la 

taille de ces mails est inférieure à 30 à 50 MO (mégaoctet) selon les fournisseurs de boite 

mail. 

Nous aurons vite compris, au regard de ce qui a été dit précédemment, que nous ne 

pouvons envoyer que très peu de fichiers en pièces jointes. 

Pour exemple, nous ne pourrons envoyer que 4 photos par mail, ce qui est très peu. Donc, 

lorsque nous voulons échanger avec sa famille ou ses amis nos photos de vacances ou autre 

sujet, nous avons bien plus que 4 photos à partager. 

C’est là qu’un outil comme WeTransfer est utile. 

 

Pourquoi avoir choisi WeTransfert : 

WeTransfer est un outil simple à utiliser, quelques clics de souris suffisent. 

WeTransfer permet de mettre à disposition de votre famille ou vos amis jusqu’à 2 GO 

(gigaoctet) de fichiers sachant que 2 GO correspondent à 2000 MO. Vous verrez que dans 

l’exemple que nous avons pris, nous avons choisi 172 photos et qu’il reste encore 1,3 GO de 

disponible pour rajouter des fichiers. 

WeTransfer est gratuit, mais il existe une version plus (payante) qui permet des envois 

encore plus importants, ainsi que d’autres possibilités que nous n’avons pas essayé de 

découvrir, n’en voyant pas l’intérêt. 

WeTransfer supprime le lien d’accès aux fichiers au bout de quelques jours, sécurisant ainsi 

vos transferts dans le temps 

Enfin, il faut savoir qu’il existe d’autres outils pour échanger des fichiers ou ensemble de 

fichiers volumineux, il suffit de chercher sur Internet les différentes solutions possibles, mais 

elles ne sont pas toutes gratuites. 

Vous trouverez ci-dessous le lien pour accéder à cet outil : 
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https://wetransfer.com/ 

 

Comment ça marche : 

 

Pour accéder à WeTransfer, cliquez sur le lien ci-dessous 

https://wetransfer.com/ 

Ou copier le dans  la barre de recherche de votre navigateur. 

La première fois où vous allez accéder au site,  vous arriverez sur l’écran suivant (Figure 1) 

 

 

Figure 1 

 

Cliquez sur « Vers la version gratuite » pour accéder aux conditions générales d’utilisation 

du site et accepter celles-ci (Figure 2). 

https://wetransfer.com/
https://wetransfer.com/
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Figure 2 

Une fois que vous aurez accepté les conditions générales d’utilisation, vous accédez à l’écran 

d’utilisation (Figure 3). Il est à noter que lorsque vous utilisez WeTransfer, il est probable que 

vous n’ayez plus à passer par les étapes des figures 1 et 2, votre navigateur ayant reconnu 

l’outil. 

 

 

Figure 3 
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Il  n’y a plus qu’à se laisser guider.  Cliquez sur « Ajouter vos fichiers », l’explorer de votre 

ordinateur va s’ouvrir et vous n’avez plus qu’à sélectionner vos fichiers. Dans l’exemple, ces 

fichiers sont dans le dossier « We Transfer » (Figure 4) 

 

 

Figure 4 

 

Vous sélectionner l’ensemble des fichiers (172 au total) en faisant « Ctrl + A » (Figure 5) et 

cliquez sur « Ouvrir », l’opération est hyper rapide. 

 

 

Figure 5 
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Vos fichiers sont désormais prêts à être transférés (Figure 6). Vous remarquerez que l’outil 

vous dit qu’il y a 172 fichiers qui ont été ajoutés, et qu’il reste encore 1,3 GO restant pour en 

charger d’autres. 

 

 

Figure 6 

 

 

 

Puis dans la case « Envoyer à », vous mettez l’adresse mail de votre ou vos correspondants à 

qui vous souhaitez envoyer vos fichiers. Vous pouvez mettre 20 destinataires au total (Figure 

7). Pour rajouter des destinataires, il vous suffit de taper sur « Entrée » après avoir saisie 

chaque destinataire. 
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Figure 7 

Puis tapez votre adresse mail pour pouvoir avoir le suivi 

 

  

Figure 8 
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Enfin tapez votre message d’accompagnement à l’attention de vos destinataires (Figure 9) 

 

Figure 9 

Cliquez sur le gros bouton « Transférer » pour lancer celui-ci. L’écran (figure 10) vous 

indiquera alors l’avancement du transfert ainsi que le temps restant. Et pour un volume tel 

que dans l’exemple, il faudra avoir un peu de patience (l’exemple a pris environ 2 heures). 

 

 

Figure 10 
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A la fin du transfert, l’écran suivant apparait (Figure 11), l’outil est prêt pour un autre 

transfert. 

 

 

Figure 11 

 

Un message est envoyé sur votre boite mail pour vous confirmer l’envoi des fichiers (Figure 

12) 

 

Figure 12 
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Et votre destinataire reçoit un mail l’informant de la disponibilité des fichiers pendant 7 jours 

(Figure 13). 

 

 

Figure 13 

 

Pour récuperer les fichiers, le destinataire n’a plus qu’à cliquer sur le gros bouton bleu 

« Récupérerles fichiers » (Figure 13), son navigateur s’ouvrira automatiquement pour faire 

apparaitre l’écran suivant (Figure 14), il clique alors sur le gros bouton bleu « Tout 

télécharger » : 
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Figure 14 

Un écran apparait alors indique que le téléchargement a commencé (Figure 15) 

 

Figure 15 
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Le téléchargement débute et dure un certain temps, il est possible d’en voir le déroulement 

(Figure 16) jusqu’à la fin du téléchargement (Figure 17). Les fichiers sont alors disponibles. Il 

est à noter que les fichiers sont « zippés », et qu’il faut donc un « dézippeur » pour les 

récupérer. 

 

 

Figure 16 

 

 

Figure 17 

Un email est alors envoyé à l’expéditeur, lui stipulant que le destinataire a bien téléchargé 

les fichiers (Figure 18) 

 

 

Figure 18 



13 
 

 

La procédure est maintenant terminée. Il ne vous reste plus qu’à partager vos fichiers 

préférés avec vote famille et vos amis. 

 

 

Option par envoi d’un lien : 

Avec WeTransfer, il existe une deuxième procédure pour partager vos fichiers. Il suffit 

d’envoyer le lien par mail à ceux avec qui vous voulez partager vos photos t autres 

documents. 

La procédure initiale reste identique à la méthode décrite précédemment. 

Quand vous avez chargé les fichiers que vous souhaitez (Figure 19), cliquez sur les 3 petits 

points bleus. 

 

 

Figure 19 
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Cliquez dans le rond à coté de « Lien » (Figure 20), puis sur le bouton bleu « Transférer » 

 

 

Figure 20 

 

Le transfert s’effectue comme dans la première méthode (Figure 21) 

 

 

Figure 21 
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Quand le transfert est terminé, un nouveau pavé s’affiche (Figure 22 gauche). Il vous suffit 

de cliquer sur le bouton bleu « Copier le lien ». Le lien se surligne alors en bleu (Figure 22 

droite). 

 

   

Figure 22 gauche                                                                  Figure 22 droite 

 

Il vous suffit alors de coller le lien (Ctrl + v) dans un mail que vous adresserez à vos 

destinataires (Figure 23). 

 

Figure 23 
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Lorsque votre destinataire aura reçu votre email (Figure 24), il ne lui suffira que de cliquer sur 

le lien pour accéder au site de WeTransfer et télécharger les fichiers (Figure 25) 

 

 

Figure 24 

 

 

Figure 25 
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Réception des fichiers : 

Pour transférer les fichiers, l’outil « WE transfer » utilise la compression de fichiers. Il faudra 

donc que la personne qui reçoit vos envois devra utiliser un outli de décompression du style 

« WinZip «  ou « WinRar ». Ce dernier sera décrit dans un autre manuel du club à paraitre 

prochainement. 

 

Mon avis : 

Maintenant que nous sommes arrivés au terme des deux méthodes,  je me permettrais ici de 

donner mon avis entre les deux méthodes. J’avoue que j’ai une large préférence pour la 

première car elle me parait beaucoup plus simple. L’autre avantage aussi consiste en la 

certitude que, lorsqu’il y plusieurs destinataires, ceux-ci ne peuvent pas savoir qui sont les 

autres, après tout, mes amis ne sont peut-être pas les meilleurs amis du monde entre eux.  

 

Epilogue : 

Il existe des outils autres que celui-ci pour transférer des fichiers volumineux.  Vous pourrez les 

trouver sur Internet.  Ils peuvent être gratuits ou payants, c’est selon les fournisseurs. C’est à vous de 

choisir ce qui vous parait le plus simple 

Et sachez que vous pouvez trouver de l’aide sur internet, mais surtout auprès de vos animateurs et 

collègues du club ICPF et n’hésitez pas à nous faire part de vos idées et suggestions. 
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